
（2025.6.25） 

グローバルリサーチインスティテュート （KGRI） 

コラボレーションスペースのご利用にあたって 
 

1． 利用できる方 

ＫＧＲＩ内に設置された各プロジェクトのメンバー 

 

2． 用途 

プロジェクト活動のための作業、ミーティングなど 

 

3． 場所 

三田キャンパス 東館 5 階 

東館は、以下の三田キャンパスマップ 【13】番の建物です。 

https://www.keio.ac.jp/ja/maps/mita.html 

 

4． 利用可能時間 

月～土曜日 7:30～22:30 

日曜・祝祭日、夏期一斉休暇、年末年始の休日および義塾の休日（1/10，4/23）は、ご利用できません。 

 

5． 入室方法 

 コラボレーションスペースへの入室にはカードキーが必要です。 

 カードキーの貸し出し・返却は、正門警備室で手続きを行います。 

 貸し出しの際は身分証での本人確認を行います。 

 複数日連続してカードキーを利用する場合でも毎日返却し、絶対に持ち帰らないでください。 

 入室権限のある教職員証またはキャンパスカードをお持ちの方は、そちらをご利用いただけます。 

 

6． 設備・予約方法 

 無線 LAN ※無料 Wifi が利用可能です。室内に Wifi 情報が掲示されています。 

 自由席 （8 席+ソファ席、打合わせコーナー） ※予約不要でご利用できます。 

 会議室（予約制・KGRI プロジェクトに関連するミーティングの使用に限る）： ２部屋 

・ MTG ルーム１ （定員８名） 

・ MTG ルーム２ （定員８名） 

 予約方法： kgri-office@adst.keio.ac.jp 宛にメールで下記情報を添えて依頼してください。 

  ・利用日時 

  ・目的 

  ・参加人数  

 テレワークブース （1 室） ※予約不要ですが、利用台帳に記入の上ご利用ください。 

 

7． 諸注意 

 プロジェクト業務や研究活動と関連の無い目的でのご利用はご遠慮願います。 

 共有スペース、および MTG ルーム以外のエリアへの立ち入りはご遠慮ください。 

 食物の持ち込みはご遠慮願います。飲み物は、ふたの閉まる容器（倒れてもこぼれない容器）のみ持ち込み可

能です。 

 大声・大音量は控えてください。 

 レイアウト変更した場合、必ず利用者が原状復帰を行ってください。 

 運用開始予定日：2025 年 6 月 24 日（火） 

なお、当初は警備室での運用に慣れるまでに多少お時間を要する可能性があります。ご理解とご協力のほど

お願いいたします。 

 

８． お問い合わせ先 

学術研究支援部 ＫＧＲＩ担当 （北別館３ 階） 

【e-mail】 kgri-office@adst.keio.ac.jp 

【電話】03-5427-1702 

以上 
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